
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  กลุ่มงานบริหารทั่วไป โรงพยาบาลกันทรวิชัย จังหวัดมหาสารคาม โทร ๐ ๔๓๗8 ๙๒05 

ที่  มค ๐๐๓3.๓๐๑                   วันที ่     9  มีนาคม  2566  

เรื่อง   แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและประเภทใช้สิ้นเปลือง ระหว่างหน่วยงานของรัฐ  
          และแบบฟอร์มการยืมพัสดุ 

เรียน  หัวหน้ากลุ่มงานทุกกลุ่มงาน  

   ด้วยกลุ่มงานบริหารทั่วไป  ได้จัดทำแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและ
ประเภทใช้สิ้นเปลือง ระหว่างหน่วยงานของรัฐยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานเดียวกัน และการยืมไปใช้นอก
สถานที่ของหน่วยงาน และแบบฟอร์มการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและประเภทใช้สิ้นเปลือง ของโรงพยาบาล
กันทรวิชัย ตามหลักเกณฑ์ วิธีการและแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุฯ พ.ศ.2560  เพ่ือใช้เป็นในการยืม
พัสดุประเภทใช้คงรูปและประเภทใช้สิ้นเปลืองของโรงพยาบาล ทั้งในและนอกหน่วยงาน ต่อไป 

             ในการนี้ จึงขอส่งแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและประเภทใช้สิ้นเปลืองฯ 
และแบบฟอร์มฯ ดังกล่าว เพ่ือให้เจ้าหน้าที่โรงพยาบาลกันทรวิชัย รับทราบ และถือปฏิบัติให้ถูกต้องตาม
ระเบียบต่อไป รายละเอียดปรากฏตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้   

   จึงเรียนมาเพ่ือทราบและถือปฏิบัติโดยเคร่งครัดต่อไป  
 
       

        (นางรุ่งนภา  ทองชำนิ) 
                 นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ 
                  หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 


