
 
 
 
 
 

ประกาศโรงพยาบาลกันทรวิชัย  
เรื่อง  แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 

ของโรงพยาบาลกันทรวิชัย 
--------------------------------------------- 

   ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 23 มกราคม 2563 เห็นชอบให้หน่วยงานภาครัฐเข้าร่วมการ
ประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ( Integrity and Transparency 
Assessment : ITA) ในปีงบประมาณ พ.ศ.2565  โดยใช้แนวทางและเครื่องมือตามกรอบการประเมิน
คุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินของหน่วยงานภาครัฐ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 ที่สำนักงาน 
ป.ป.ช. กำหนดมุ่งเน้นการประเมินระดับการรับรู้ของบุคลากรภายใน และภายนอกหน่วยงาน ในประเด็นการใช้
ทรัพย์สินของราชการ ตลอดจนการตรวจสอบข้อมูล การเปิดเผยข้อมูลสาธารณะของหน่วยงาน ผลการประเมิน
คุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของบหน่วยงานภาครัฐ (ITA) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 ถูก
กำหนดเป็นการประเมินผู้บริหารองค์กร ประเด็นการกำกับดูแลการทุจริตด้วย  นั้น 

   ดังนั้น  เพ่ือเป็นการส่งเสริมมาตรการการป้องกันการทุจริต และผลประโยชน์ทับซ้อนในการ
ใช้ทรัพย์สินของราชการ และการยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ อันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิ
ชอบ รวมถึงการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวม ในการใช้ทรัพย์สินของราชการและ
การยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่ของรัฐ ให้เป็นไปตามข้อกำหนดในการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการ
ดำเนินงานของบหน่วยงานภาครัฐ (ITA) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 และระเบียบกระทรวงการคลังว่า
ด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ที่ระบุถึงการให้ยืมหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่ง
มิใช่ประโยชน์ของทางราชการนั้นจะกระทำมิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และการยืมพัสดุประเภทใช้
สิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องทำหลักฐานเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและกำหนดวันส่งคืน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ 
และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงานของรัฐ การให้บุคคลยืมใช้ภายใน
สถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ มีแนวทางปฏิบัติ ดังนี้ 

   1. การยืมระหว่างหน่วยงานรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผู้ให้ยืม 
   2. การให้บุคคลยืมใช้ภายใน โรงพยาบาลกันทรวิชัย จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงาน 
ซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ โรงพยาบาลกันทรวิชัย จะต้องได้อนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงาน 
   3. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หาก
เกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหาย ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่าย
ของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตาม
ราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 
   4. การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อ
หน่วยงานของรัฐ ผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและ
หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้นๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของตน และให้มี
หลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้  โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด
และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

   5.เมื่อครบ... 
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   5. เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทางพัสดุที่ให้ยืมไป คืน
ภายใน 7 วัน นับแต่วันครบกำหนด  

   ทั้งนี้  ให้ผู้ที่ได้รับมอบหมาย ควบคุม กำกับดูแล ตรวจสอบ ให้ปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติ
เกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ตามผังกระบวนการยืมแนบท้าย
ประกาศนี้ โดยเคร่งครัดต่อไป  

                       ประกาศ  ณ  วันที่  9  มีนาคม  พ.ศ.2566 
 

 
 

(นายภาคภูมิ  อินทร์ม่วง) 
นายแพทย์เชี่ยวชาญ (ด้านเวชกรรมป้องกัน) 

ผู้อำนวยการโรงพยาบาลกันทรวิชัย 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



 

ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ 
ของ โรงพยาบาลกันทรวิชัย 

        หน่วยงาน  ...............................................................
                    วันที่..............เดือน..........................พ.ศ................... 

ข้าพเจ้า..................................................................................ตำแหน่ง.... ..............................................................
กลุ่มงาน.................................................................................หน่วยงานที่ยืม........................................................
หมายเลขโทรศัพท์..................................................................โทรสาร........................................................ ..........   
มีความประสงค์จะขอยืมพัสดุของ...........................................วัตถุประสงค์เพ่ือ................................................... 
.............................................................................................................................................................................. 
ตั้งแต่วันที่...........เดือน...................พ.ศ..................ถึง วันที.่............เดือน.....................พ.ศ..............  ดังนี้ 

รายการ จำนวน ยี่ห้อ/รุ่น 
หมายเลขเครื่อง  

(Serial Number) 
หมายเลข
ครุภณัฑ ์

ลักษณะพสัดุ 
(สี/ขนาด) ถ้าม ี หมายเหต ุ

       
       

       
หมายเหต ุ หากกรอกรายการไม่เพียงพอให้เขียนในใบแนบ 

  ตามรายการที่ยืมข้างต้น  ข้าพเจ้าจะดูแลรักษาเป็นอย่างดี และส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้
เรียบร้อย หากเกิดการชำรุด หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ข้าพเจ้า จัดจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม  
โดยค่าเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้
เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืมตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกำหนด 
  ข้าพเจ้า  ขอรับผิดชอบโดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น  ทั้งนี้  ข้าพเจ้าจะส่งคืนพัสดุ  ภายใน     
วันที่..........เดือน......................................พ.ศ.......................   
                                                        ลงชื่อ.............................................................ผู้ยืมพัสด ุ
                (.......................................................... ) 
         ตำแหน่ง   ..................................................... 
เสนอ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่       ตรวจสอบแล้ว โดย..................................................................เจ้าหน้าที่พัสดุ 
ยืมใช้ในหน่วยงาน ......................................................................................... ...................................................... 
ลงชื่อ..........................................หัวหน้าพัสดุ  ลงชื่อ……………………………………….. ผู้อนุมัต ิ
      (........................................)          (……………………………………….) 
                       ตำแหน่ง ผอ....................................................   
 ได้ส่งคืนพัสดุแล้ว เมื่อวันที่        เดือน             พ.ศ.           . 
             ลงชื่อ……………………………………………….ผู้ยืม/ผู้ส่งคืนพัสดุ 
          (.....................................................) 
 ได้รับพัสดุคืนแล้ว เมื่อวันที่        เดือน             พ.ศ.           . 
             ลงชื่อ.....................................................ผู้ยืม/ผู้ส่งคืนพัสดุ 
          (………………………………………………..) 
หมายเหตุ  เมื่อครบกำหนดยืมให้ผู้อนุมัติให้ยืม หรือผู้รับหนา้ที่แทนมีหนา้ทีต่ิดตามทางพัสดุที่ให้ยืมไป คืนภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ครบกำหนด     


